
康寧大學數位影視動畫科辦理實習作業流程 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

實習前 

 

 

 

 

 

實習中 實習後 

校外實習課程規劃 
1.修業科目表 
2.實習課程綱要 
3.實習計畫 

校外實習機構審查及篩選 
1.實習機構基本資料 M01 
2.實習機構評估表 M02  
3.提送實習委員會審查 
4.建立合格實習機構名冊 

校外實習機構媒合及分發 
1.學生實習申請書 M03 
2.實習生履歷 M04       
3.家長同意書(20 歲以下) M05 
4.實習前說明會 

學校與實習機構簽訂合約 
1.實習生面試紀錄表 M06  
2.實習合約書 M07 
3.實習生名單 M08 
4.實習機構報到單 M09   
5.保險作業 

實習中訪視 
1.實習指導老師應
實地訪視，撰寫訪
視紀錄表 M10         
2.學生撰寫實習週
誌 M11 

完成實習 

 

 

終止實習 

校外實習時數證明

M13 

 

校外實習成果報告書  

M14 

實習成績考核表       

M15 

 

實習後效益評估 
1.學生自評表 M16 
2.實習機構回饋表 M17 

相關會議： 

本科實習委

員會 

以上程序需於實習

開始 2 週前完成。 

負責教師： 
實習指導老師 

負責單位： 

實習機構 

實習指導老師 

及實習機構 

 

否 

是 

實習結束 

轉換輔導 

學生轉換實習機構申請表 

負責教師： 
實習指導老師 

 
實習中斷、中止及轉換申請書 M12 


