
 

實習機構評估表 
 

實習機構名稱  

實習機構地址  

實習內容  

評估項目 評估內容 參考項目 
校方評分 

通過 待改進 未通過 

壹
、
實
習
合
作

機 

構
基
本
設
施 

一.環境 
（一）職場內外空間之規及佈置 

（二）職場內外空間整齊及清潔 

   

二.設備 

（一）設備之佈置 
（二）安全之設置 

（三）設備維護保養及紀錄資料 

   

貳
、
組
織
制
度
專
業

性 

一.組織運作 

（一）各部門營運、工作專業性 

（二）各部門計畫、培訓計畫 

（三）適度分工、體力負荷 

   

二.人事管理 
（一）管理適當，員工勤奮 

（二）人事制度、合作理念 

   

參
、
安
全
衛
生 

一.職場照明

與通風設

備 

（一）採光照明及維護 

（二）空氣流通 

（三）空氣污染防治 

   

二.消防設備 
（一）消防設施及維護 

（二）依規定辦理消防訓練 

   

三.安全維護 
（一）機具均有安全防護設置，並有

安全標誌 

   

肆
、
實
習
合
作
配
合
措
施 

一.實習合作

實習生教

育訓練計

畫 

（一）專人負責實習合作業務及輔導

技能課程 

（二）教育訓練計畫周全及確實執行 
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二.生活輔導

及技能訓

練輔導 

（一）有專人負責及輔導管理 

（二）輔導人員具專業知能及熱忱 

（三）輔導人員參加專業訓練講習 

（四）備有生活及技能訓練輔導記錄 

   

評估結果 

□ 通過 

□ 待改進 

□ 未通過 

 

  

  指導老師：                          科主任： 


